    Наименование

    организации

ОБХОДНОЙ ЛИСТ

при увольнении работника

	Ф.И.О.
	

	Подразделение
	

	Должность
	

	Дата, номер приказа об увольнении
	

	Дата увольнения
	

	Основания увольнения
	

	Иные сведения
	


Отметки о сдаче документов, материальных ценностей ответственным лицам и об отсутствии задолженности:
	Подразделение
	Перечень передачи дел и отметка об отсутствии задолженности
	Должность, Ф.И.О. ответственного лица
	Дата и подпись ответственного лица
	Примечания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Трудовую книжку на руки получил   ________________   _______________________________________

                                                                              (личная подпись)                      (должность, Ф.И.О.)

Руководитель отдела кадров:  ________________   ___________________________________________

                                                                    (личная подпись)                          (расшифровка подписи)
