Название предприятия
ФИО руководителя
Должность сотрудника, подразделение
ФИО работника

Заявление

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск с ……. г. продолжительностью ….. календарных дней с последующим увольнением по ________________(собственному желанию или соглашению сторон).
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