_______________________________________________________
(полное фирменное наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, телефон, факс,
адрес электронной почты работодателя)

Исх. № ___ от ___.___.20___ г.
Для предоставления по месту требования.

СПРАВКА
Настоящим документом подтверждаем что, (Ф.И.О., год рождения работника), паспорт гражданина РФ серия ______ номер ________, выдан ____________________________ "__"_______ 20_____ г., работает в (наименование организации) по адресу: _______________________ (место работы) в должности (по профессии) _____________ __________________  с "__"____ ____ г. по настоящее время с ежемесячным окладом ______________ рублей в месяц.

В период с "__"____ 20__ г. по "__"____ 20__ г. ___________________ (Ф.И.О. работника) предоставляется очередной оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места и заработной платы.

    Работодатель:

          ________________/____________________________/

                     (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

           МП

