	
Фамилия Имя Отчество
	
	 

	
	
	Место для фотографии
	

	Дата рождения:
	
	
	
	

	Контактный телефон:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	E-mail: 

Гражданство / прописка
	
	
	
	

	Адрес места проживания: 
	
	
	
	

	Цель:
	Получение должности «_____________________________________»
	
	
	

	
	
	
	
	

	Образование

Высшее/ неполное высшее/ среднее профессиональное/ среднее (ненужное удалить) 
	Начало обучения  гггг
	Окончание гггг

	
	Учебное заведение


	

	
	Факультет 
	

	
	Специальность
	

	
	

	Профессиональные навыки
	· 

	
	
	

	
	
	

	Опыт работы
	Последние 3 места работы в порядке убывания

	Период работы

мм.гггг – мм.гггг
	Компания
	

	
	Должность
	

	
	Обязанности


	-

-

-

-

-

-

-

	Период работы

мм.гггг – мм.гггг
	Компания
	

	
	Должность
	

	
	Обязанности


	-

-

-

-

-

-

-

	Период работы

мм.гггг – мм.гггг
	Компания
	

	
	Должность
	

	
	Обязанности


	-

-

-

-

-

-

-

	Достижения
	Следует отметить, какую роль вы сыграли роль в процветании той компании, где работали ранее, как повысили ее производительность, каким образом улучшили показатели труда, оптимизировали управление, привлекли инвестиции и т. д.

	Ожидания по зарплате
	Пример оформления этого блока: «Ожидаемый уровень заработной платы – 40000 рублей»

	Дополнительные

сведения
	Семейное положение, наличие детей, уровень владения ПК, знание специализированных программ, дополнительное образование (повышение квалификации, курсы и тренинги), знание иностранных языков и степень владения, наличие водительских прав и личного автомобиля, профессиональные достижения, личностные качества.

	Рекомендации
	Рекомендательное письмо или письменный отзыв должен включать полное название компании, должность предоставляющего отзыв лица, его ФИО и контактные данные


